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AZ ARCHI-TÉKA® IKTATÓ ÉS DOKUMENTUMKEZEL� 

RENDSZER 
 
 
 

„Az id�, a hely, és a munka új dimenziója” 
 
 
Az ARCHI-TÉKA® Iktató és Dokumentumkezel� Rendszer elengedhetetlen azon vállalatok 
számára, amelyek meglév�, manuális iktatásukról szeretnének áttérni az elektronikus 
iktatásra, dokumentumkezelésre. A Program teljes egészében kiváltja a hagyományos 
iktatókönyvet és nyilvántartókönyveket. 
 
Az iktató program fejlesztésekor nem csak az volt fontos számunkra, hogy a program 
felhasználóbarát és könnyen kezelhet� legyen, hanem hogy teljes kör�en kielégítse az 
idevonatkozó törvények és kormányrendeletek követelményeit. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
A program könny� kezelhet�ségét bizonyítja az egyszer� testre szabhatóság is. A felhasználó 
maga alakíthatja ki a kötelez� mez�kön felül az indexadatok formátumát, méretét, helyét és 
jellemz� paramétereit is, így teljes egészében olyan programot kap a megrendel�, amilyet 
elképzelt magának. Az ARCHI-TÉKA® Iktató és Dokumentumkezel� Rendszer moduláris 
felépítés�, így könnyen fejleszthet� az egy felhasználós rendszer több száz felhasználós 
dokumentumkezel� rendszerré. 
 
A rendszerben az adatok tárolásáról az MS SQL adatbázis szerver gondoskodik. Az Archi-
Téka® teljes kör� dokumentumkezelést valósít meg, beleértve az archiválási és imaging 
funkciókat is. Az ARCHI-TÉKA® Iktató és Dokumentumkezel� Rendszer – az iktató 
programoktól elvárhatóan – elvégzi az iratkezeléshez kapcsolódó feladatokat, úgy mint 
érkeztetés, iktatás, átadás-átvétel, el�adói ívek, irattári terv, egységek közötti kommunikáció, 
széleskör� keresés stb.  
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1. HASZNÁLT FEJLESZT� ESZKÖZÖK 
 

A rendszer fejlesztése jelent�s részben Delphi programnyelven történt. 
 
2. A RENDSZER SZOLGÁLTATÁSAI 
 

Az ARCHI-TÉKA® Iktató és Dokumentumkezel� Rendszerr�l általánosságban 
elmondható, hogy a Windows környezetben megszokott billenty� kombinációk és 
szolgáltatások alapértelmezésként rendelkezésre állnak. A rendszer minden tekintetben 
kielégíti a dokumentumkezeléssel kapcsolatos hatályos, magyar jogi szabályozás el�írásait.  
 
A rendszer széleskör� lehet�ségeket biztosít a helyi szervezeti struktúra feladat és hatáskör 
felépítéséhez, a helyi szokások és igények figyelembevételével. A program megalkotásánál 
arra törekedtünk, hogy az egyedi sajátosságok els�sorban ne fejlesztéssel, hanem 
paraméterezéssel legyenek megadhatók. 

 
2.1. Kényelmes kezdés, adatbevitel 

 
A program bevezetése el�tt minden esetben egy dokumentumkezelési helyzetfelmérést 
végzünk, melynek során feltárjuk az adott cég vagy hivatal iratkezelési szokásait és 
egyedi igényeit (elkészítjük a Megvalósíthatósági tanulmányt). 
 
Az el�zetes egyeztetések eredményeképpen szakembereink segítségével átláthatóbb és 
könnyebben kezelhet� iratkezelési rendszer alakul ki. Az egyedi jellemz�k 
figyelembevételével alakítjuk ki az adatbázist, amely egyben azt is jelenti, hogy ezek a 
sajátosságok – a törvényes keretek megtartása mellett – az érkeztet� könyvben, az 
iktatókönyvben, is teret kapnak.  
 
Amennyiben már meglév� adatokkal rendelkezik a megrendel� (pl.: 
partnernyilvántartás), ebben az esetben lehet�ség van az elektronikus adatbázis 
programunkba való átvételére. A rendszer képes a felhasználó közös partner-
nyilvántartását alkalmazni, legyen az akár MS SQL alapú adatbázisban, vagy akár az 
Exchange címtárában. 
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A dokumentum érkezési számát és dátumát automatikusan adja a program. El�fordul, 
hogy egy-egy cég vagy szervezet az átlagosnál több vagy kevesebb mez�t rögzít 
érkeztetésnél, vagy a kés�bbiekben az iktatásnál. Ezért a program szabadon – 
programozás nélkül – testre szabható, így minden egyes szervezet olyan érkeztet�- és 
iktatókönyvet használhat, amely csak és kizárólag az � szervezetére illeszkedik, 
figyelembe véve a cégen belüli egységes iratkezelést. 
 
Lehet�ség van arra is, hogy az egyes dokumentumfajták jellemz� adatait külön 
rögzítse a felhasználó oly módon, hogy az így használt többletmez�k dinamikusan 
jönnek létre és csak az említett dokumentumfajtára vonatkozóan tárolódnak.  
 
A legördül� menük, illetve a szótárak használata a minimálisra csökkenti a kézi 
adatbevitel esetén elkövethet� elütéseket, bet�hibákat.  
 
Az adatbevitel egyszer�sítése érdekében lehet�ség van vonalkódok alkalmazására is, 
amely egyedi jelként azonosítja az iratot, és nagymértékben gyorsítja annak kés�bbi 
feldolgozását, szkennelését. 
 
Az elektronikus iktatás lehet�séget kínál arra, hogy a hagyományos iratkezelés 
körében megszokott nyilvántartó könyveket teljes mértékben, a törvényi feltételeknek 
megfelel�en kiváltsa. Többlet szolgáltatásként jelentkezik az a lehet�ség, hogy az 
egyes dokumentumok egy id�ben több felhasználóhoz is továbbíthatók (pl.: lássa még, 
stb…). 
 
A rendszer a hatályos jogszabályoknak megfelel�en elvégzi az év végi zárással 
kapcsolatos törvényben el�írt teend�ket és biztosítja azok írásos hitelesítésre alkalmas 
papír alapú dokumentumait. A kinyomtatásra kerül� érkeztet�-, iktató-, átadókönyv, 
selejtezési lista képe igazodik a jelenleg használatos papíralapú könyvek kinézetéhez. 
Ugyancsak szolgáltatja a rendszer az irattári terv alapján a selejtezésre javasolt iratok 
jegyzékét, illetve a végleges selejtezési jegyz�könyvet.  

 
2.2. Érkeztetés 

 
Az érkeztet� könyvben rögzíthet�k a kötelez� mez�k:  
 

- a beérkezett dokumentum típusa,  
- tárgya,  
- a hivatkozási száma,  
- beérkezési ideje,  
- a küld� cég és ügyfél neve,  
- a dokumentum ragszáma,  
- a mellékletek száma,  
- valamint végtelen hosszú megjegyzés 
- és számtalan egyedi adatot, amelyet a felhasználó egyedileg adhat meg. 

 
A dokumentum érkezési számát és dátumát automatikusan adja a program. 
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2.3. Dokumentumok átadása – átvétele 

 
A beérkezett dokumentum beszkennelt képét akár az érkeztet� könyv tételeihez is 
csatolhatjuk és ezzel a dokumentumot valójában archiváltuk! Szkenner 
segítségével a dokumentumot az érkeztetési szám mellé csatolhatjuk, így amikor a 
dokumentumokat az iktatóhely részére továbbítjuk az elektronikus átadókönyvben, az 
átadás és az átvétel ténye automatikusan naplózódik és így az iratok manuális 
mozgatása nélkül elektronikus úton folytatódhat a munka.  
 
Az átvételt követ�en a rendszerben lehet�ség van az iratot szignálásra átadni, 
elintézettnek tekinteni, nem iktatni vagy hibás továbbítás esetén visszaküldeni az 
érkeztet� helyre.  

 
2.5. Iktatás-archiválás 

 
A program támogatja az alszámos, f�számos, gy�jt�számos és f�lajstromszámos 
iktatást is. 
 
Az iktatókönyvben rögzíthet� a:  
 

- dokumentum iránya,  
- típusa,  
- mellékletek száma,  
- hivatkozási száma,  
- tárgya,  
- partner cég és ügyfél neve;  
- el�-, utó-, és kapcsolatos iratok azonosító száma,  
- felel�s szervezeti egység és  
- ügyintéz�,  
- további ügyintéz�k,  
- határid�,  
- elintézés módja és dátuma,  
- az irattári tételszám,  
- az irattárba adás dátuma és helye,  
- korlátlan kezelési feljegyzés,  
- és számtalan egyedi adatot, amelyet a felhasználó egyedileg adhat meg. 

 
A határid�k betartása érdekében a rendszer jelzi, hogy egy-egy ügy elintézési 
határideje közeledik, vagy már lejárt. Az iktatott, archivált dokumentumok 
továbbíthatók az illetékes személynek.  
 
Az iktatószámot és az iktatás id�pontját automatikusan kapja a tétel. Az elrontott 
iktatás stornózható, ez esetben a rontott tételt a törvényi el�írásoknak megfelel�en a 
program jól láthatóan jelzi illetve az iktatókönyvben áthúzza.  
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Ennek következtében az iktatást követ�en végigkísérhet� a dokumentum útja, hiszen a 
dokumentum, a hozzá tartozó ügy és az ügyintézés pillanatnyi státusza és minden 
„akciója” naplózódik és így mindvégig figyelemmel követhet�. 
 
Egy dedikált POP3 elektronikus postafiókba beérkez� e-mailek és elektronikus faxok 
iktatását a rendszer automatikusan képes elvégezni, természetesen beavatkozási, 
módosítási lehet�séggel. 
 

2.6. Postázás 
 
Az iktató rendszerben lehet�ség van a kimen� postai küldemények postázással 
kapcsolatos adatainak regisztrálására, valamint feladókönyv nyomtatására, borítékok, 
címkék nyomtatására. 
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2.7. Visszakeresés 

 
Minden olyan adat, amely az adatbázisba bekerül, visszakereshet�. Ez egyben azt is 
jelenti, hogy a keresés a felhasználó igényének megfelel�en végezhet� el. Lehet�ség 
van a mez�k közötti logikai kapcsolat létrehozására. 
 
A keresési feltételek „és” viszonyban állnak egymással, így bizonyos keresési 
paraméterek összegzett megadása (pl. ügyintéz� és határid� viszonya) könnyen 
készíthet� bels� statisztikákat kapunk. 
 
A visszakeresési funkció teljes mértékben kiváltja az eddig manuálisan vezetett 
mutatókönyveket (pl.: tárgy-, név-, címmutató). 

 

 
 

2.8. Statisztikák 
 

A statisztikák, kimutatások készítése valójában nem egyéb, mint céltartalommal 
megfogalmazott lekérdezés. Így az ilyen listák elkészítése csupán az output termék 
megfogalmazásában tér el a korábban említett lekérdezésekt�l. Az output lehet lista, 
táblázat, esetleg grafikon.  

 



ARCHI-TÉKA® Iktató és Dokumentumkezel� Rendszer 

PROGNAX Kft.  Informatikai megoldások 
 

9 

 
 

2.9. Határid� kezelés 
 

A rendszer alapkiépítésében is rendelkezik határid� nyilvántartással. A rendszer az 
iratokkal kapcsolatos mindennem� „akciót” naplóz. Lehet�ség van az „irat útjának 
bemutatására”, valamint a kapcsolódó iratok láncolatszer� visszakeresésére.  
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2.10. Adatbiztonság 

 
A rendszer adatbiztonsággal összefügg� szolgáltatásait els�sorban az operációs 
rendszer – Windows NT szerver, Windows 2000 szerver –, illetve az MS SQL 7.0, 
vagy MS SQL 2000 és az Exchange 2000 szerver biztonsági szolgáltatásaira építjük. 
Az említett rendszerek biztonsági mutatói a legszigorúbb banki követelményeknek is 
eleget tesznek. A váratlan esemény által bekövetkez� adatvesztés elkerülésére számos 
automatikus, illetve a rendszergazdák által végezhet� back-up megoldás kínálkozik. 

 
2.11. Jogosultsági rendszer 

 
A program teljes 
mértékben kihasználja 
mind az SQL szerver, 
mind pedig az operációs 
rendszer jogosultsági 
rendszerét. Példaképpen 
említjük, hogy lehet�ség 
van arra is, hogy akár az 
egy dokumentumhoz 
tartozó adatok némelyike 
bizonyos felhasználók el�l 
elzárható legyen, illetve 
jogosultságuk 
függvényében férjenek 
hozzá részadatokhoz, akár 
egy dokumentumon belül 
is. 
 

 
 

 
2.12. Felhasználói nyilvántartás (logolás) 

 
Az alkalmazás paraméterezhet�en logolja a felhasználói aktivitást. Természetesen ez 
a szolgáltatás az adatbázis m�veletekre is érvényes. 

 
2.13. Több telephelyes üzemmód 

 
Az egységes kivitelezés szempontjából el�nyösebb megoldásnak látszik a kell�en 
nagy sávszélesség� adatvonal biztosítása, és központi szerveren egységes adatbázis 
alkalmazása. Tekintettel arra, hogy a rendszer a viszonylag kis méret� 
adattovábbításon kívül az objektumként megjelen� képek és egyéb csatolt 
dokumentumok kezelésével is foglalkozik, így az adatvonal méretezésekor el�zetes 
becslést kell végezni az adott telephely várható iratforgalmára. 
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A rendszer lehet�séget kínál arra, hogy a távoli telephelyeken keletkezett nagyméret� 
objektumok kezelését, mozgatását id�zítetten – akár éjszaka – végezze.  
 
Amennyiben a többszerveres, lokális adatbázis kezelésen alapuló megoldás mellett 
dönt a felhasználó, úgy ennek kezelése többletköltséget jelent a fejlesztés során, és 
többletmunkát a rendszeradminisztrátorok számára.  

 
2.14. Archiválás, képkezelés 

 
A rendszer adatmodellje úgy készült, hogy önálló archiváló rendszerként is képes 
m�ködni, ez a funkció alapszolgáltatásként rendelkezésre áll, így jelent�s 
költségmegtakarítás érhet� el azáltal, hogy nem szükséges küls� archiváló rendszer 
alkalmazása.  
 
 
Mint azt korábban is említettük, az ARCHI-TÉKA® képes nagyteljesítmény� 
szkennerek kezelésére, illetve a feldolgozott adatállomány végleges médiáinak 
kezelésére (Jukebox). 
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A rendszer alapszolgáltatása, hogy vagy az általa kezelt SCSI felületen meghajtott 
szkennerb�l fogadjon képet, vagy pedig el�re megadott – a fájlrendszerben általa 
elérhet� – alkönyvtárból id�zítve emeljen fel el�re definiált dokumentumtípusokat. 
Ezek lehetnek alkalmazásból származó fájlok (pl. .doc, .xls, stb.), vagy egyéb küls� 
lapolvasóból származó képfájlok. 
 

 
3. JAVASOLT HARDVER HÁTTÉR 
 

3.1. Munkaállomások 
 

Az Archi-Téka® rendszer kliens oldalon a normál Windows 9x vagy NT WorkStation 
futtatásához szükséges hardver környezetet igényli. Tekintettel a képkezelési 
funkciókra, videó kártya terén er�forrásban gazdagabb megoldást javaslunk.  
 
A scannelést, adatrögzítést végz� gépek esetén RAM-ban gazdagabb és HDD 
területtel jobban ellátott, SCSI csatolófelülettel és Windows NT 4.0 WorkStation vagy 
2000 Professional operációs rendszerrel rendelkez� munkaállomások és képi 
m�veleteket végz� munkahelyek számára minimálisan 17”-os monitorok ajánlottak. 

 
3.2. Szerver 

 
A rendszer nem igényel önálló szervert, a program más alkalmazások mellett 
futtatható amennyiben a gép rendelkezik a szükséges er�forrásokkal. 



ARCHI-TÉKA® Iktató és Dokumentumkezel� Rendszer 

PROGNAX Kft.  Informatikai megoldások 
 

13

Az er�források méretezését nagyban befolyásolhatja az egyidej�leg dolgozó 
felhasználók száma. Szerver oldalon javasolt egy legalább PIII-as processzorú, 256 
Mb RAM-mal ellátott szerver a szükséges RAID disc alrendszerrel, back-up 
megoldással (DAT) és SCSI felülettel a küls� b�vítések számára (Jukebox). 

 
3.3. Szkennerek 

 
Az ARCHI-TÉKA® Iktató és Archiváló Rendszer egyaránt támogatja a TWAIN és 
(SCSI) Kofax szkennereket.  
 
Vállaljuk a Canon, OCÉ és Fujitsu közép-, és nagykategóriájú, megbízható, nagy 
teherbírású szkennerek szállítását és magyarországi szervízelését. 

 
3.4. Jukebox 

 
Az ARCHI-TÉKA® rendszer minden olyan küls� adattárolót (Jukebox) képes kezelni, 
amely a fájlrendszer részeként alkalmazható. 

 
4. ARCHI-TÉKA® IRATTÁRI NYILVÁNTARTÓ MODUL 

 
Az ARCHI-TÉKA® Irattári Nyilvántartó Modul az irattárban tárolt iratok 
elektronikus nyilvántartására szolgál, szabadon definiálható és könnyen kezelhet� 
adatfelviteli, keresési és nyomtatási felületekkel, szigorú jogosultsági rendszerrel. 

 
Egy irattár anyagainak elektronikus nyilvántartása lehet�vé teszi többek között a 
következ�ket: 

 

- iratok átadás-átvételéhez nélkülözhetetlen irattári jegyzék könny� és gyors 
elkészítését, 

- bármely anyag pillanatok alatti el�kereshet�ségét, 
- áttekinthet�, rendezett iratállomány meglétét, 
- az iratok egyszer� évenkénti selejtezését, 
- az iratok ügykör, tárgykör és évkör szerinti nyilvántartását, 
- irattári anyagok kiadásának (kitárolás-betárolás) nyomon követését, 
- érvényes Irattári terv szerinti m�ködést, 
- fizikai hely-nyilvántartást (irattári helység/irattár/polc/oszlop/doboz/dosszié), 
- formanyomtatványok el�állítását (ügyiratpótló lap, átvételi és selejt jegyzék, 

stb.). 
 
A modul könny� kezelhet�ségét bizonyítja az egyszer� testre szabhatóság is. A 
felhasználó maga alakíthatja az indexadatok formátumát, méretét, helyét és jellemz� 
paramétereit is, így teljes egészében olyan programot kap a megrendel�, amilyet 
elképzelt magának. 
 
A modul már tartalmaz egy el�re definiált kezel�felületet, melyen rögzíthetjük az 
irattárba bekerül� iratok sorszámát, a tárolás helyét (helység, polcszám, dobozszám), 
azonosítószámát (pl.: ügyfélszám, iktatószám, kárakta szám), irattári tételszámát, 
tárgyát, valamint a keletkezés, az �rzés és a selejtezés idejét. 
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A felvitt adatokra különböz� keresési feltételek állnak rendelkezésre, melyek akár 
felhasználónként is eltérhetnek egymástól. A szabadon definiálható lekérdezések 
segítségével könnyen összeállítható az adott id�pontban selejtezend� iratok listája, 
selejtezési jegyz�könyv, az egy adott id�pontban az irattárnak átadott anyagok 
jegyzéke, irattári anyagok meghatározott feltétel szerinti listája, stb. 

 

 
 
 
Az egy felhasználós ARCHI-TÉKA® Irattári Nyilvántartó Modul könnyen tovább 
b�víthet� egy több irattárat összeköt� hatékony elektronikus iratnyilvántartó 
rendszerré. Az ARCHI-TÉKA® Irattári Nyilvántartó Modul könnyen illeszthet� más 
programokhoz, és már meglév� dokumentumkezel� vagy vállalatirányítási 
rendszerekhez. 
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Egy irattári nyilvántartó rendszerben rendívül fontos az adatbiztonságról gondoskodni, 
ezért a rendszer mind vertikális mind horizontálisan többszint� jogosultság kezelésére 
képes, folyamatosan naplózva a felhasználók munkáját. A rendszerben az adatok 
tárolásáról az MS SQL adatbázis szerver gondoskodik. A program teljes mértékben 
kihasználja mind az SQL szerver, mind pedig az operációs rendszer jogosultsági 
rendszerét. 
 
A rendszer adatbiztonsággal összefügg� szolgáltatása els�sorban az operációs 
rendszer – Windows NT szerver, Windows 2000 szerver –, illetve az MS SQL 7.0, 
vagy MS SQL 2000 szerver biztonsági szolgáltatásaira épül. Az említett rendszerek 
biztonsági mutatói a legszigorúbb banki követelményeknek is eleget tesznek. A 
váratlan esemény által bekövetkez� adatvesztés elkerülésére számos automatikus, 
illetve a rendszergazdák által végezhet� back-up megoldás kínálkozik. 

 
A nyomtatási képek ugyancsak szabadon alakíthatók, attól függ�en, hogy mire akarjuk 
használni az iratoknak a kinyomtatott listáját (pl.: irattári jegyzék, adatszolgáltatás, 
iratok kiadása, stb.). 
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ARCHI-TÉKA® Irattári Nyilvántartó Modul Munkaállomás (lehet egyben szerver is) 
minimális rendszer igénye: 
 
CPU INTEL PIII 
RAM 256 MB 
HDD 500 MB 
MONITOR MINIMUM 15”(1024X768) 
OPERÁCIÓS RENDSZER WINDOWS 2000, WINDOWS XP 
SZOFTVER MDAC 2.51 
 
A program m�ködéséhez MS SQL 2000 adatbázis-kezel� program szükséges 
(WINDOWS 2000 vagy XP szerverrel), megfelel� számú kliens licenccel. 
 
Amennyiben az ARCHI-TÉKA® Irattári Nyilvántartó Programot hálózatos 
környezetben szeretnék használni a szerver program hardver feltétele nem nagyobb az 
SQL szerver hardver igényénél. 
 
 
 

 
 

PROGNAX Kft. 
1126 Budapest, Ugocsa u. 4/a. 

Telefon: 36-1-225-1202 
Fax: 36-1-225-0945 

E-mail: prognax@prognax.hu 
Web: www.prognax.hu 
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REFERENCIALISTA 

 
 
E.ON is:energy Hungary Kft.� 

 
Az is:energy Hungary Kft. szolgáltatási területéhez tartozó 3 cég: a DÉDÁSZ Rt., a 
TITÁSZ Rt. és a KÖGÁZ Rt. részére telepítettük a közel 500 felhasználós ARCHI-
TÉKA® Iktató és Dokumentumkezel� Rendszert, oktattuk az 500 felhasználót és a 
rendszert folyamatosan karbantartjuk és fejlesztjük.  
 

CIB Leasing Csoport 
 
Az iratkezelés átvilágítását követ�en készítettük el a CIB Leasing Csoportnál az ARCHI-
TÉKA® Iktató és Dokumentumkezel� Rendszer m�szaki dokumentációját és telepítési 
tervét, melyet követ�en a testreszabási igények teljesítését követ�en indítottuk el a 
rendszer m�ködését.  

 
Országos Takarékszövetkezeti Szövetség 

 
Az OTSZ-nél teljes kör�en bevezettük a 10 felhasználós ARCHI-TÉKA® Iktató és 
Dokumentumkezel� Rendszer és SAPERION Archiváló Rendszert, a két rendszer teljes 
kommunikációjával. 

 
TISZA VOLÁN Közlekedési és Szolgáltató Rt. 

 
Teljes kör�en bevezettük a közel 150 felhasználós ARCHI-TÉKA® Iktató és 
Dokumentumkezel� Rendszer és SAPERION Archiváló Rendszert. A programokat 
többlépcs�sen vezettük be, els� lépésként egy 13 felhasználós, majd második lépésben 
egy b�vített, kb. 120 felhasználós körben. Bevezetés alatt a rendszert oktattuk az 
adminisztrátorok, az iktatók és felhasználók körében, kiegészítve ezt megfelel�en 
felhasználói kézikönyvekkel. A rendszert karbantartjuk és frissítjük, karbantartási és 
update szerz�dés keretében.  
 

Duna-Dráva Cement Kft. 
 
Az iktatási, nyilvántartási és szerz�dési kezelés folyamatok támogatására vezettük be az 
ARCHI-TÉKA® Iktató és Dokumentumkezel� Rendszert.  
 

K�bányai Vagyonkezel� Rt. 
ARCHI-TÉKA® Iktató és Dokumentumkezel� Rendszer és SAPERION Archiváló 
Rendszer bevezetése, oktatása, karbantartása, a két rendszer teljes kommunikációjával. 

OTP Pénztárszolgáltató Kft. 
Az OTP Magánnyugdíjpénztár belépési nyilatkozatainak digitalizálása a SAPERION 
Archiváló Rendszerbe (2.000.000 darab A/4-es lap). SAPERION Archiváló Rendszer 
bevezetése, oktatása, karbantartása. 

Kühne & Nagel Kft. 
SAPERION Archiváló Rendszer bevezetése, oktatása, karbantartása. 
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Budapesti Kereskedelmi és Iparkamara (BKIK) 
ARCHI-TÉKA® Iktató és Dokumentumkezel� Rendszer bevezetése, oktatása, 
karbantartása. 

GYÓGYINFOK – Egészségügyi, Szociális és Családügyi Minisztérium Gyógyító Ellátás 
Információs Központja 

Iratkezelési átvilágítása, Iratkezelési szabályzat készítése, ARCHI-TÉKA® Iktató és 
Dokumentumkezel� Rendszer bevezetése. 

KÉSZ Kft. 
Iratok rendezése, ARCHI-TÉKA® Irattári Nyilvántartó Program bevezetése, oktatása, 
karbantartása 

Magyar Turizmus Rt. 
Helyzetfelmérés, ARCHI-TÉKA® Iktató és Dokumentumkezel� Rendszer bevezetése, 
oktatása, karbantartása. 

Országos Meteorológiai Szolgálat 

A teljes kör� helyzetfelmérést követ�en elkészítettük a Megvalósíthatósági tanulmányt. 
Elkészítettük a cég Iratkezelési szabályzatát és a mellékletét képez� Irattári tervet, 
bevezettük az ARCHI-TÉKA® Iktató és Dokumentumkezel� Rendszert, melyet kb. 20 
felhasználó alkalmaz és azt folyamatosan karbantartjuk. 

Pécsi Er�m� Rt. (PANNONPOWER Rt.) 
Megvalósíthatósági tanulmány készítése, ARCHI-TÉKA® Iktató és Dokumentumkezel� 
Rendszer, SAPERION Archiváló Rendszer teljes kör� bevezetése, oktatása, karbantartása, 
a két rendszer kommunikációjával, bérarchiválás. 

ROTARY Fúrási Rt. 
ARCHI-TÉKA® Iktató és Dokumentumkezel� Rendszer bevezetése archiváló modullal, 
oktatása, folyamatos frissítése karbantartása. 

System Consulting Kft. 
Iratkezelés átvilágítása, ARCHI-TÉKA® Iktató és Dokumentumkezel� Rendszer 
bevezetése, oktatása, karbantartása. 

VER-BAU Kft. 
ARCHI-TÉKA® Iktató és Dokumentumkezel� Rendszer bevezetése, oktatása, 
karbantartása. 

 


