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AZ ARCHI-TEKA® IKTATO ES DOKUMENTUMKEZELO
RENDSZER

Az ido, a hely, és a munka uj dimenzidja”

Az ARCHI-TEKA® Iktaté és Dokumentumkezeld Rendszer elengedhetetlen azon véllalatok
szamdara, amelyek meglévd, manudlis iktatdsukrol szeretnének 4ttérni az elektronikus
iktatasra, dokumentumkezelésre. A Program teljes egészében kivdltja a hagyomdényos
iktatékonyvet és nyilvantartokonyveket.

Az iktat6 program fejlesztésekor nem csak az volt fontos szdmunkra, hogy a program
felhaszndlobarat és konnyen kezelhetd legyen, hanem hogy teljes kortien kielégitse az
idevonatkozo torvények és kormédnyrendeletek kovetelményeit.

i Dokurnenturnok, ﬁ Alap feladatok, &h Biztonzag 3 Beallitazak.
a8 Q B #

Erkestetés Iktatas Keresés U qyirkézés Postalada

9 @ &

lktatandd  Mem iktatandd  Szignalas
dokurmenturnok, dokumenturnol

ozolkan (3) - IT | Zaolkan Orsalva | Administrator

A program konnyii kezelhetdségét bizonyitja az egyszerii testre szabhatdsig is. A felhasznal6
maga alakithatja ki a kotelez0 mezO6kon feliil az indexadatok formatumat, méretét, helyét és
jellemzd paramétereit is, igy teljes egészében olyan programot kap a megrendeld, amilyet
elképzelt maginak. Az ARCHI-TEKA® Iktaté és Dokumentumkezeld Rendszer moduldris
felépitésii, igy konnyen fejleszthetd az egy felhaszndlés rendszer tobb szdz felhasznalds
dokumentumkezeld rendszerré.

A rendszerben az adatok tdrolasar6l az MS SQL adatbézis szerver gondoskodik. Az Archi-
Téka® teljes korli dokumentumkezelést valésit meg, beleértve az archivaldsi és imaging
funkcidkat is. Az ARCHI-TEKA® Iktat6 és Dokumentumkezelé Rendszer — az iktaté
programoktol elvarhatéan — elvégzi az iratkezeléshez kapcsoldd6 feladatokat, ugy mint
érkeztetés, iktatds, dtadas-atvétel, eldadoi ivek, irattari terv, egységek kozotti kommunikécid,
sz€leskorh keresés stb.
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1. HASZNALT FEJLESZTO ESZKOZOK
A rendszer fejlesztése jelentds részben Delphi programnyelven tortént.
2. A RENDSZER SZOLGALTATASAI

Az ARCHI-TEKA® Iktat6 és Dokumentumkezelé Rendszerrél —4ltaldnossigban
elmondhat6, hogy a Windows kornyezetben megszokott billentyli kombinécidk és
szolgdltatdsok alapértelmezésként rendelkezésre allnak. A rendszer minden tekintetben
kielégiti a dokumentumkezeléssel kapcsolatos hatdlyos, magyar jogi szabalyozds eldirdsait.

A rendszer széleskorti lehetOségeket biztosit a helyi szervezeti struktura feladat és hatdskor
felépitéséhez, a helyi szokdsok és igények figyelembevételével. A program megalkotdsanal
arra torekedtiink, hogy az egyedi sajatossigok elsOsorban ne fejlesztéssel, hanem
paraméterezéssel legyenek megadhatok.

2.1. Kényelmes kezdés, adatbevitel

A program bevezetése el6tt minden esetben egy dokumentumkezelési helyzetfelmérést
végziink, melynek soran feltarjuk az adott cég vagy hivatal iratkezelési szokdsait €s
egyedi igényeit (elkészitjiik a Megvaldsithatésagi tanulmanyt).

Az eldzetes egyeztetések eredményeképpen szakembereink segitségével atlathatobb és
konnyebben kezelhetd iratkezelési rendszer alakul ki. Az egyedi jellemzok
figyelembevételével alakitjuk ki az adatbdzist, amely egyben azt is jelenti, hogy ezek a
sajitossagok — a torvényes keretek megtartdsa mellett — az érkeztetd konyvben, az
iktatokonyvben, is teret kapnak.

Amennyiben mar meglévd adatokkal rendelkezik a megrendeld  (pl.:
partnernyilvantartds), ebben az esetben lehetéség van az elektronikus adatbazis
programunkba valé 4tvételére. A rendszer képes a felhaszndlé kozos partner-
nyilvantartasat alkalmazni, legyen az akar MS SQL alapu adatbazisban, vagy akér az
Exchange cimtdraban.

il
@ Dakurnentum Iktatisa,..
Iktatas | Iitatott dokumentumok |
B 0| &< Q|| 2] B x|
Iktstsking [Kozponti IKtatbszam |Bzu;2m]3 H
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Hivathozssiszam | |
Targy INleatkozaf j
Cimzett Irattri tételszam I j | j !!
Cég [Fildhitel- €5 Jeledlogbark Rt =] Elfirat |—!!
Szemé|y_ IFLilstaH Ferene j Elfintézés madja Utéiratak.
[T Tabbes Uayfel | j g Iktatdszam |A{sz§m |
— >
rattérba helyezés _3 Irattér neve = !!
I Postéeas
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A dokumentum érkezési szamat és datumdt automatikusan adja a program. Eldéfordul,
hogy egy-egy cég vagy szervezet az atlagosndl tobb vagy kevesebb mezdt rogzit
érkeztetésnél, vagy a késObbiekben az iktatdsndl. Ezért a program szabadon —
programozas nélkiil — testre szabhatd, igy minden egyes szervezet olyan érkeztetd- és
iktatokonyvet hasznalhat, amely csak és kizdrdlag az O szervezetére illeszkedik,
figyelembe véve a cégen beliili egységes iratkezelést.

Lehetdség van arra is, hogy az egyes dokumentumfajtik jellemzd adatait kiilon
rogzitse a felhaszndlé oly mddon, hogy az igy haszndlt tobbletmezOk dinamikusan
jonnek 1étre és csak az emlitett dokumentumfajtira vonatkozéan tarolédnak.

A legordiild meniik, illetve a szdtdrak haszndlata a minimdlisra csokkenti a kézi
adatbevitel esetén elkovetheto eliitéseket, betithibakat.

Az adatbevitel egyszeriisitése érdekében lehetdség van vonalkddok alkalmazdsara is,
amely egyedi jelként azonositja az iratot, és nagymértékben gyorsitja annak késobbi
feldolgozasat, szkennelését.

Az elektronikus iktatds lehetdséget kindl arra, hogy a hagyomdnyos iratkezelés
korében megszokott nyilvantarté konyveket teljes mértékben, a torvényi feltételeknek
megfelelden kivaltsa. Tobblet szolgaltatisként jelentkezik az a lehetdség, hogy az
egyes dokumentumok egy id6ben tobb felhaszndléhoz is tovabbithatok (pl.: lassa még,
stb...).

A rendszer a hatdlyos jogszabalyoknak megfeleléen elvégzi az év végi zdrdssal
kapcsolatos torvényben eloirt teenddket €s biztositja azok irasos hitelesitésre alkalmas
papir alapi dokumentumait. A kinyomtatdsra keriild érkeztetd-, iktat6-, atadékonyv,
selejtezési lista képe igazodik a jelenleg haszndlatos papiralapid konyvek kinézetéhez.
Ugyancsak szolgéltatja a rendszer az irattari terv alapjan a selejtezésre javasolt iratok
jegyzékét, illetve a végleges selejtezési jegyzOkonyvet.

2.2. Erkeztetés
Az érkeztetd konyvben rogzithetok a kotelez6 mezok:

- abeérkezett dokumentum tipusa,

- targya,

- ahivatkozasi szama,

- beérkezési ideje,

- akiildd cég és tigyfél neve,

- adokumentum ragszdma,

- amellékletek szama,

- valamint végtelen hosszi megjegyzés

- és szamtalan egyedi adatot, amelyet a felhasznal6 egyedileg adhat meg.

A dokumentum érkezési szamat €s datumat automatikusan adja a program.

PROGNAX Kft. 5 Informatikai megoldasok
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or d;

2.3. Dokumentumok atadasa — atvétele

A beérkezett dokumentum beszkennelt képét akar az érkeztetd konyv tételeihez is
csatolhatjuk és ezzel a dokumentumot valgjaban archivaltuk! Szkenner
segitségével a dokumentumot az érkeztetési szdm mellé csatolhatjuk, igy amikor a
dokumentumokat az iktatéhely részére tovabbitjuk az elektronikus dtadokonyvben, az
atadas és az atvétel ténye automatikusan naplézodik €s igy az iratok manuélis
mozgatdsa nélkiil elektronikus tton folytatddhat a munka.

Az atvételt kovetden a rendszerben lehetdség van az iratot szigndldsra atadni,
elintézettnek tekinteni, nem iktatni vagy hibds tovédbbitds esetén visszakiildeni az
érkeztetd helyre.

2.5. Iktatas-archivalas

A program tdmogatja az alszdmos, fészamos, gyljtdszdmos és fdlajstromszamos
iktatdst is.

Az iktatékonyvben rogzithetd a:

- dokumentum irdnya,

- tipusa,

- mellékletek szama,

- hivatkozasi szdma,

- téargya,

- partner cég és ligyfél neve;

- eld-, ut6-, és kapcsolatos iratok azonositoé szama,
- felelds szervezeti egység és

- ligyintézo,

- tovabbi ligyintézok,

- hatérido,

- elintézés mddja és datuma,

- az irattari tételszam,

- azirattdrba adds datuma és helye,

- korlétlan kezelési feljegyzés,

- és szamtalan egyedi adatot, amelyet a felhasznal6 egyedileg adhat meg.

A hatdridék betartdsa érdekében a rendszer jelzi, hogy egy-egy ligy elintézési
hatdrideje kozeledik, vagy mar lejart. Az iktatott, archivalt dokumentumok
tovéabbithatok az illetékes személynek.

Az iktatdszamot és az iktatds idOpontjat automatikusan kapja a tétel. Az elrontott
iktatds storndzhatd, ez esetben a rontott tételt a torvényi eldirdasoknak megfeleldéen a
program j6l l4thatéan jelzi illetve az iktatokonyvben dthizza.
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Dokumentum Iktataza
|ktatdz  Iktatott dokumentumok, |
Iktatak s IKﬁZpunti Rekordszam; |1UUDU vI ‘
& [Iktatészam  [Ikeatés datullréng | Dokumend Mell|Hivatkozsi szém | Targy |eg |Uigpintéz4 |Hatarids  [Elintgzsd = |
|| B 79272003 2003.05.14. Kimend E-hd ail Kérelem Hidtechnika Hidépiti Rajnoha Bedta
|0 79122008 20030514, Beétkezs | EMai 1 gobehiba  |GLOBEnfo KR Hegedis Gabor
D 790/2003 2003.05.14. Kimend E-hail 1 adatlap Itelligence Kt Hegedils Gabor
|} 7ag/2003 20020514 Beékest EMal | 0 RE: globe hiba |GLOBE-nfo KRt Hegedis Gabar
| |—oee0e——oonmo5t Brttent—Eai—— ghoberrba———GEBBE-mfor—— Hegediisrébor- L
| ] B | f87/2003 | 2003.05.74. Bekd E-Mail [info Rajnoha Beata
| | B | 785/2003 | 2003.05.74. Belst E-Mail Ertesités | Szundi Krisztina
785/2003 2002.05.14. Kiment E-Mail ‘Adatzzolgdltatas |Raiffeizen Bank Rt Zolén Orzolva
| |0 78412008 20030513 Kimens | Level |Szamla megkiideWest End Széllodaii Kleé Erka Kiment
B 78372003 2003.05.13. Belsi E-tail Utasitas Hanzsek Laszlo
|| 7Eeomz 20020573 Kimends  Level Kiserdlevsl | Foldhitel- &5 Jelzalogl Kovacs Zoltén
|| 7e1/2003 (20030513 Kimens  Fan Megendslss  BCS Hurgaw Kit | Kovacs Zakén |
|| 7eovemoz 20030513 Beékess Fa |Regiszhacics lap Mal Fiiggetlen Blztos Zokan Orsolya
|| 77are003 20030513 Beékess Fan Regiszhiaciss lap Magyar Geolégiai Sz Zokan Orsolya |
Fras2003 2003.05.13. Beérkezd  Fax Regizztracids lap Hilti Hungéaria Szolg. | Zolén Orzolya
f) 777/2003 20020513 Kimerd  E-Mail Cégismentstis any [ZIMTA Kt Cedryi Eszter |
| |0 7762008 (20030513 Kimend  |E-Mail |Cégismentetd any Radiant Rt Csényi Eszter
[} [7rE/2003 20030513 Beékesd | Fax Regiszhaciss lap Radiant At Cearyi Esster |
| |0 77472008 20030513 Kimens  Lewdl | 2| Kiséritlovél | GLOBEInfoKft.  Raihoha Bedla |
| | FF32003 2003.05.13. | Beérkezd  Fax Regizziracids lap Kozlekedés Kit Zolkan Orsolwa
|| 772200 (2003053 Kimens  |Levdl igniat |AB-AEGON Altaldnos Zokan Orsolpa
| ] F71/2003 20032.05.12. Kiment E-Mail [ Bjanlat AllaMl Myomda Bt Zaltan Orsolya
D) 702002 20020512 Beekent Fay Regiszhracios lap{Ef Csényi Esater I
50| T

Ennek kovetkeztében az iktatast kovetden végigkisérheté a dokumentum utja, hiszen a
dokumentum, a hozza tartoz6 iligy és az iigyintézés pillanatnyi stidtusza és minden
»akcidja” naplozodik és igy mindvégig figyelemmel kovetheto.

Egy dedikélt POP3 elektronikus postafidkba beérkezd e-mailek és elektronikus faxok
iktatdsat a rendszer automatikusan képes elvégezni, természetesen beavatkozisi,

modositasi lehetdséggel.

2.6. Postazas

Az iktaté rendszerben lehetéség van a Kimené postai killdemények postizassal
kapcsolatos adatainak regisztralasara, valamint feladokonyv nyomtatasara, boritékok,

cimkék nyomtatasara.

Postazandd levelek

as :11 Kiielﬁlésl Ml Bagszamozas. bérmentesftésl E‘? Feladdjsqyzékek, Nyomtatvén}lokl

|'Leve| lipus |diiszak megadasa- Rerdezési sarend——————
& Eiozinzéges (" Kionpeel & Felvétel " [ktatdszam
L , : |2003.11. 20 =] | coooo = .
ITelephuw =l " Ragszém  NINCS
Kozpont - EE; )
2002.11. 20. 7| 235959 = € Cimaett
Diatum |Darah: |ﬁsszes |Veéetéknév |Kereszthéw’ |Szewezeti e |
¥ 2003411720 1 1 Wajda lloma Vaida llona Q Levalngatas inditasa
Betlit levelek szama 1 |
< !
' | Figgaitve [Daab [Tipus |Fiend. hely [Eauéh szalodtatés [say |
3 2003/11/20 12.46:48 1 el helyi 20

Postai Dijszamitas
Dii:|33 Ft

& Szabvanylevél (" Egpéb levél ~ Nyomtatvany ¢ Hirap ¢ Kinpy " Levelezilap ~ Csomag

" Kiscsomag " Szamlaleveél

Slfll_l,llE 1] |1_ darab

Erlékny_ll] Ft  Utanvét: Il] Ft

x|

(¢ Befold helyi (" Belfold vidék

Kiilfold szomsz. ( Eurdpa

" Kulfald eqyéb

Kozonséges |

[~ Express
[~ Bizt. Ajanlott [~ Ter.

[T Gy.romla [T Torékeny

[~ Térthi [ Sajatkéz. [~ Utanvét [ Hivatalos irat

[T Hazhoz [T Lezard
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2.7. Visszakeresés

Minden olyan adat, amely az adatbazisba bekeriil, visszakereshetd. Ez egyben azt is
jelenti, hogy a keresés a felhaszndl6 igényének megfeleléen végezhetd el. Lehetdség
van a mezok kozotti logikai kapcesolat 1étrehozaséra.

A keresési feltételek ,,€s” viszonyban dallnak egymadssal, igy bizonyos keresési
paraméterek Osszegzett megaddsa (pl. iigyintézé és hataridé viszonya) konnyen
készitheto belso statisztikakat kapunk.

A visszakeresési funkcid teljes mértékben kivéltja az eddig manudlisan vezetett
mutatokonyveket (pl.: tdrgy-, név-, cimmutato).

% Dokumentum keresés ;IE[EI

Q Dokumentum keresés
: ‘ s Rekaordszam:
i |1DUDU 'vI
Keresési feltételek | Specials |
Erkeatetés / |ktatés-

ol l ;I Iktatdiszam Elirtézés hatarideje
(" Erkezteld kianpy . ’ i
o | 46l | 9. ia06.23 |7 [{ieo0a06.20. =)
& Iktats konyw [Kzponti | '
Datum Elirtézés madia
Wary  |Beerkess o (| - EEE R (N P EE 2 | | =
Targy IAdatszoIgéItatés LI ey
O lgyintézs nelkiil tetielek listéadsa
Cégneve |A.0.N. Dffi - - - [~ Csak fészémos
= I LE —I IDokumentumkezeIés ﬂ
Ugyfed IBardocz Agota j . | ﬂ I Ceak alszamas
Iktatdszam Ilk_taté kinyy ||J_<tatés HétumaIArbhfv ini:lex'l Irany IDokumentum' tipusl Tangy IMeIIék]elek szémal Hivatkol;l
l.-"ZDQ_B Kﬁzpont! 2003._04.1_0_. ;_Kimenﬁ _Szémla _Szémla mx_egk'u'\dése_
142003 Kidzponti 2003.04.10. | Kiment | Lewvél | Kizérolewél | | i
3/2003 | Kigzponti 2003.04.09. | | Kimend | Levél | Kisérglevél |
| 3/2003 Kazpanti 20030409, \Beérkezd |Fan |Regisatracids lap |
742003 Kﬁzponti 2003._04.09_. _Beérkezﬁ _Fax_ _F_iegisztréci_o’s lap |
13 Kigzponti 2003.04.09. | Kimend | Lewél | Megrendelés |
342003 _Kﬁzponti 2003.04.09. | _Beérkezﬁ _Fax _Hegi_sztréc:io’s lap |
4/%003_ I_(ﬁz!:_nor_ﬂt_i 2_0_03.04._03: | 'Be:érkez_'q' _Fax _Téiél}_oz_tfah_és |
342003 Kaozpanti 2003.04.09. Begrkezd Fax |Regisatracids lap |
242003 Kigzponti 2003.04.09. | Beérkezt _Fax _Hegisztrécio’s lap | |
1/2003 K.igzporti 2003.04.09. Beérkezd Fax Hegi_sztréciés lap i
4 | _>l_I
| 3619 taldlat.

2.8. Statisztikak

A statisztikdk, kimutatdsok készitése valéjdban nem egyéb, mint céltartalommal
megfogalmazott lekérdezés. Igy az ilyen listdk elkészitése csupan az output termék
megfogalmazdsaban tér el a kordbban emlitett lekérdezésektdl. Az output lehet lista,
tdblazat, esetleg grafikon.

PROGNAX Kft. 8 Informatikai megoldasok
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[BEE « «» v |58 3 & | 0o

Iktatd kdnyv: Kézponti

Hegnyitotka: Tehér Kavalin Lesizta:

Hegryitva: 2007.01.02 Lesdrva:

DoiKeu ST Zaln MAZIM ordy3
Eiintazes nedia e

cibsin dibims

DOKeae: ol MASEcke Bilina WAZdEN Srdya

MAZdbn Drsera

1. eldal

IPage 1 of 19

2.9. Hataridé kezelés

A rendszer alapkiépitésében is rendelkezik hataridé nyilvéantartdssal. A rendszer az
iratokkal kapcsolatos mindennemi ,,akciét” napléz. Lehetdség van az ,irat dtjanak
bemutatdsdra”, valamint a kapcsolddo iratok lancolatszerii visszakeresésére.

Archi-Téka

Ugyintézés

finnek a kivetkezs Ligyintézendd tétele
wannak;

158 dbv ij nwilvanosa tett

30 db G Ligrintézendd
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2.10. Adatbiztonsag

A rendszer adatbiztonsaggal Osszefiiggd szolgdltatdsait elsOsorban az operacids
rendszer — Windows NT szerver, Windows 2000 szerver —, illetve az MS SQL 7.0,
vagy MS SQL 2000 és az Exchange 2000 szerver biztonsdgi szolgaltatdsaira épitjiik.
Az emlitett rendszerek biztonsdgi mutatdi a legszigortibb banki kovetelményeknek is
eleget tesznek. A vdratlan esemény dltal bekovetkezd adatvesztés elkeriilésére szamos
automatikus, illetve a rendszergazdak altal végezhet6 back-up megoldds kinalkozik.

2.11. Jogosultsagi rendszer

Felhasznloi csoportok ﬁl
A program teljes
mértékben kihasznailja % Felhazznaldl czoportok,
mind az SQL szerver, il
mind pedig az operdcios - | s | = | o | o 5
rendszer jogosultsagi T = T
dszerét.  Példaképpen & .
ren L ’ e I.ﬁ.dministlation T | Erkestetes
emlitjilk, hogy lehetdség [V Iktatas
van arra is, hogy akdr az _ﬁ'bg?taf Blse
e dokumentumhoz v “EQE v Nyl!varjoss_a.te_tt dakurnentumak,
gy . v Ugyfslek ¥ Postalads
tartoz6 adatok némelyike [ Brerur e ek I Iktatands dokumentumok
bizonyos felhaszndlok el8l | | ) Munkatérsak V' Hatérids fiayeles
L , . S [ Hem iktatands tételek
elzdarhat6 legyen, illetve I~ Erked bz I Kiadolt iratok
. . [v Iktatdkonyyvek - e ilitasok
Jogosultsaguk IV Irattrn tery g (e
. . . L. v Sztomna
fuggvenyeben ferjenek I Dokumentum troldk [ Sziies liguintestre
hozza részadatokhoz, akéar [ Dokumentur tipusok [ Satids ligyintistie keresdskor
egy dokumentumon beliil IV Szdtérak. Jogok 7 Ti:iihlés
is Iv Jogmas szerv. _ Keiesés || | M Opeidk
: eqységek tételeie: Szignalas [~ Eldaddiiv nyomtataza
I Fostizds ¥ Sziandias
[~ Postizandd Iktatésa _ Postaeck | | | W Foiigyintéztis tételek
v Aichivalas

2.12. Felhasznaléi nyilvantartas (logolas)

Az alkalmazds paraméterezhetden logolja a felhaszndl6i aktivitast. Természetesen ez
a szolgéltatds az adatbdzis miiveletekre is érvényes.

2.13. Tobb telephelyes iizemmod

Az egységes kivitelezés szempontjdbol eldnydsebb megolddsnak ldtszik a kellden
nagy sdvszélességli adatvonal biztositdsa, és kdzponti szerveren egységes adatbazis
alkalmazasa. Tekintettel arra, hogy a rendszer a viszonylag kis méretii
adattovabbitason kivil az objektumként megjelend képek és egyéb csatolt
dokumentumok kezelésével is foglalkozik, igy az adatvonal méretezésekor eldzetes
becslést kell végezni az adott telephely varhat6 iratforgalmara.

PROGNAX Kft. 10 Informatikai megoldasok



prognax=

ARCHI-TEKA® Iktat6 és Dokumentumkezeld Rendszer

® Ugyintézendd dokumentumok =181

gyintézendd dokumentumok

@ Nyilvanossa tett dokurnentumok. ||_:j Hataridds tételekl ﬁ Ug_l,uintézésl

Bekuldd Cag.
Iktata kore Y| Q 5
Keresés |

Hekuldt szemely
Iramy

Targy I ﬂ é,—} Nyomtatas |

[ayin. szerv.e.
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[egin, szemely
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Cil104s2003 | |2003.04.03. |DEDASZ Rt. Dldh Veronika
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o] B 10272003 2003.04.03. Knomn-Bremse Kft. Fejes Sandor Ajanlat

||} 10172003 |2003.04.03 OTP Bank Rt. - Simon Akos Ajanlat

i H 51572003 2003.04.03. OTF Magannyugdijpénztar D_Nagy Laszlo Megren

| |} 49772003 2003.04.02 Miele Kft Téth Iidiké Kisérih

) B 49072003 2003.04.01. SZIE-GTK Dr Szegedi Zoltan Kérelen

| | 47372003 | |2003.03.31. Drszagos Betétbiztositasi Alap Galfalvi Géza |ajanlat
47272003 2003.03.31. Concorde Entékpapir Rt Havaszz HMikolett ajanlat

| | 4392003 12003.03.25. Hungarotel Rt. Bierbaum Ot ajanlat

o] ﬂ 21072003 2003.05.19, Alukongtukt Kt izmeretlen Ajanlat

|| 2092003 20030519, Securicor Hungary Kt Vezér Sandor Ajanlat

i H a15/2003 2003.05.1E. KIPSZER Kazantechnoldgia Rt dr. Vincze Attila 'CégismeJ

U] B a14/2003 . :2003.05.18. F.onkret Kft Gyorkene Haorvath Maria | Cégisme

o] B a06/2003 2003.05.15, MEB-Auto Maguararszag K. Borog Lazzlone Cégismer

|| 2082003 20030515, TR ' Nagy Tamés Ajanlat

i H 799/2003 2003.05.15, Orkérwi Takaréksztvetkezet Kekesi Altila | Céaisme

U] B 20742003 . 20030514, Olympos-Taop Kft. Dalmadi Imre (Ajarlat

K _'I_I

| 212 talélat, 4

A rendszer lehetdséget kindl arra, hogy a tavoli telephelyeken keletkezett nagyméretli
objektumok kezelését, mozgatasat idozitetten — akar éjszaka — végezze.

Amennyiben a tobbszerveres, lokdlis adatbazis kezelésen alapulé megoldds mellett
dont a felhaszndld, tgy ennek kezelése tobbletkoltséget jelent a fejlesztés sordn, €s
tobbletmunkat a rendszeradminisztratorok szamadra.

2.14. Archivalas, képkezelés

A rendszer adatmodellje ugy késziilt, hogy 6ndllé archivald rendszerként is képes
miikddni, ez a funkcié alapszolgéltatisként rendelkezésre 4all, igy jelentOs
koltségmegtakaritds érhetd el azaltal, hogy nem sziikséges kiilsé archivalé rendszer
alkalmazasa.

Mint azt kordbban is emlitettik, az ARCHI-TEKA® képes nagyteljesitményii
szkennerek kezelésére, illetve a feldolgozott adatidllomany végleges médidinak
kezelésére (Jukebox).
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I hm [

A rendszer alapszolgéltatasa, hogy vagy az dltala kezelt SCSI feliileten meghajtott
szkennerbdl fogadjon képet, vagy pedig elére megadott — a fijlrendszerben 4ltala
elérhetd — alkonyvtarbol idozitve emeljen fel el6re definidlt dokumentumtipusokat.
Ezek lehetnek alkalmazdsbdl szarmazo féjlok (pl. .doc, .xls, stb.), vagy egyéb kiilsd
lapolvasobdl szarmazo képféjlok.

3. JAVASOLT HARDVER HATTER
3.1. Munkaallomasok

Az Archi-Téka® rendszer kliens oldalon a normal Windows 9x vagy NT WorkStation
futtatdsidhoz sziikséges hardver kornyezetet igényli. Tekintettel a képkezelési
funkcidkra, video kértya terén eréforrasban gazdagabb megoldést javaslunk.

A scannelést, adatrogzitést végzd gépek esetén RAM-ban gazdagabb és HDD
tertilettel jobban ellatott, SCSI csatolofeliilettel €s Windows NT 4.0 WorkStation vagy
2000 Professional operdcids rendszerrel rendelkezd munkadllomédsok és képi
miveleteket végzd munkahelyek szdméra minimélisan 17-o0s monitorok ajanlottak.

3.2. Szerver

A rendszer nem igényel Ondllé szervert, a program madas alkalmazdsok mellett
futtathaté amennyiben a gép rendelkezik a sziikséges erdforrasokkal.
PROGNAX Kft. 12 Informatikai megoldasok
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Az er6forrdsok méretez€sét nagyban befolydsolhatja az egyidejiileg dolgozé
felhasznalok szdma. Szerver oldalon javasolt egy legalabb PIII-as processzori, 256
Mb RAM-mal ellatott szerver a sziikséges RAID disc alrendszerrel, back-up
megoldassal (DAT) és SCSI feliilettel a kiilsé bovitések szamara (Jukebox).

3.3. Szkennerek

Az ARCHI-TEKA® Iktat6 és Archivdlé Rendszer egyarant tdmogatja a TWAIN és
(SCSI) Kofax szkennereket.

Villaljuk a Canon, OCE és Fujitsu kozép-, és nagykategéridji, megbizhatd, nagy
teherbirdsu szkennerek szdllitdsat és magyarorszagi szervizelését.

3.4. Jukebox

Az ARCHI-TEKA® rendszer minden olyan kiils6 adattdrolét (Jukebox) képes kezelni,
amely a féjlrendszer részeként alkalmazhato.

4. ARCHI-TEKA® IRATTARI NYILVANTARTO MODUL

Az ARCHI-TEKA® Irattiri Nyilvantart6 Modul az irattirban tdrolt iratok
elektronikus nyilvantartdsara szolgdl, szabadon definidlhat6 és konnyen kezelhetd
adatfelviteli, keresési és nyomtatasi feliiletekkel, szigort jogosultsdgi rendszerrel.

Egy irattar anyagainak elektronikus nyilvantartdsa lehetdvé teszi tobbek kozott a
kovetkezoket:

- iratok 4tadéds-dtvételéhez nélkiilozhetetlen irattari jegyzék konnyli és gyors
elkészitését,

- béarmely anyag pillanatok alatti el0kereshetdségét,

- attekinthetd, rendezett iratdlloméany meglétét,

- aziratok egyszerli évenkénti selejtezését,

- az iratok ligykor, targykor és évkor szerinti nyilvantartdsét,

- irattdri anyagok kiaddsanak (kitarolds-betarolds) nyomon kovetését,

- érvényes Irattari terv szerinti miikodést,

- fizikai hely-nyilvéantartast (irattdri helység/irattar/polc/oszlop/doboz/dosszié),

- formanyomtatvanyok eldallitasat (ligyiratpotld lap, atvételi és selejt jegyzék,
stb.).

A modul konnyl kezelhetOségét bizonyitja az egyszerli testre szabhatosag is. A
felhaszndl6 maga alakithatja az indexadatok formatumat, méretét, helyét és jellemzd
paramétereit is, igy teljes egészében olyan programot kap a megrendeld, amilyet
elképzelt maganak.

A modul mér tartalmaz egy eldre definidlt kezelofeliiletet, melyen rogzithetjiik az
irattarba bekeriild iratok sorszamat, a tarolds helyét (helység, polcszam, dobozszam),
azonositoszamat (pl.: ligyfélszam, iktatészdm, karakta szam), irattari tételszamat,
targyat, valamint a keletkezés, az 0rzés €s a selejtezés idejét.
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A felvitt adatokra kiillonboz6 keresési feltételek allnak rendelkezésre, melyek akar
felhaszndlonként is eltérhetnek egymadstdl. A szabadon definidlhaté lekérdezések
segitségével konnyen Osszedllithaté az adott idOpontban selejtezendd iratok listdja,
selejtezési jegyzOkonyv, az egy adott idépontban az irattdrnak &4tadott anyagok
jegyzéke, irattiri anyagok meghatdrozott feltétel szerinti listdja, stb.
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2132 taldlat,

Az egy felhaszndlés ARCHI-TEKA® Irattari Nyilvantarté Modul konnyen tovabb
bovithetd egy tobb irattdrat Osszekotd hatékony elektronikus iratnyilvantartd
rendszerré. Az ARCHI-TEKA® Irattari Nyilvantarté Modul konnyen illesztheté mas
programokhoz, és mar meglévd dokumentumkezeld vagy véllalatirdnyitdsi
rendszerekhez.
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Egy irattari nyilvantarté rendszerben rendiviil fontos az adatbiztonsagrél gondoskodni,
ezért a rendszer mind vertikdlis mind horizontdlisan tobbszintl jogosultsag kezelésére
képes, folyamatosan naplozva a felhaszndlok munkdjat. A rendszerben az adatok
tdrolasardl az MS SQL adatbazis szerver gondoskodik. A program teljes mértékben
kihaszndlja mind az SQL szerver, mind pedig az operédciés rendszer jogosultsigi
rendszerét.

A rendszer adatbiztonsdggal Osszefiiggd szolgéltatdsa elsOsorban az operacios
rendszer — Windows NT szerver, Windows 2000 szerver —, illetve az MS SQL 7.0,
vagy MS SQL 2000 szerver biztonsdgi szolgdltatasaira €épiil. Az emlitett rendszerek
biztonsdgi mutatéi a legszigoribb banki kovetelményeknek is eleget tesznek. A
varatlan esemény dltal bekovetkezd adatvesztés elkeriilésére szamos automatikus,
illetve a rendszergazddk altal végezhetd back-up megoldés kindlkozik.

A nyomtatdsi képek ugyancsak szabadon alakithatdk, attdl fliggéen, hogy mire akarjuk
haszndlni az iratoknak a kinyomtatott listdjat (pl.: irattari jegyzék, adatszolgdltatas,
iratok kiadasa, stb.).

# Print Preview (=] e
BE@|(« <« 1 |58 H S| e
200307 23 10:52
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ARCHI-TEKA® Irattari Nyilvantart6 Modul Munkadllomés (lehet egyben szerver is)
minimalis rendszer igénye:

CPU [INTEL PIII

RAM 256 MB

HDD 500 MB

MONITOR MINIMUM 157(1024X768)
OPERACIOS RENDSZER 'WINDOWS 2000, WINDOWS XP
SZOFTVER MDAC 2.51

A program mukodéséhez MS SQL 2000 adatbdzis-kezeld0 program sziikséges
(WINDOWS 2000 vagy XP szerverrel), megfelel6 szamu kliens licenccel.

Amennyiben az ARCHI-TEKA® Irattari Nyilvantarté Programot hélézatos
kornyezetben szeretnék haszndlni a szerver program hardver feltétele nem nagyobb az
SQL szerver hardver igényénél.

PROGNAX Kft.

1126 Budapest, Ugocsa u. 4/a.
Telefon: 36-1-225-1202
Fax: 36-1-225-0945
E-mail: prognax @prognax.hu
Web: www.prognax.hu
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REFERENCIALISTA

E.ON is:energy Hungary Kft.

Az is:energy Hungary Kft. szolgdltatdsi teriiletéhez tartozé 3 cég: a DEDASZ Rt., a
TITASZ Rt. és a KOGAZ Rt. részére telepitettiik a kozel 500 felhaszndlés ARCHI-
TEKA® Iktaté és Dokumentumkezeld Rendszert, oktattuk az 500 felhasznalot és a
rendszert folyamatosan karbantartjuk és fejlesztjiik.

CIB Leasing Csoport

Az iratkezelés atvilagitasat kovetden készitettiik el a CIB Leasing Csoportndl az ARCHI-
TEKA® Iktaté és Dokumentumkezeld Rendszer miiszaki dokumentécidjat és telepitési
tervét, melyet kovetden a testreszabdsi igények teljesitését kovetden inditottuk el a
rendszer miikodését.

Orszagos Takarékszovetkezeti Szovetség

Az OTSZ-nél teljes kortien bevezettik a 10 felhasznalés ARCHI-TEKA® Iktaté és
Dokumentumkezel6 Rendszer és SAPERION Archivdlé Rendszert, a két rendszer teljes
kommunikécidjaval.

TISZA VOLAN Kozlekedési és Szolgaltato Rt.

Teljes korlien bevezettik a kozel 150 felhasznilés ARCHI-TEKA® Iktaté és
Dokumentumkezel6 Rendszer és SAPERION Archivdlé Rendszert. A programokat
tobblépcsdsen vezettiik be, elsd 1épésként egy 13 felhaszndlds, majd masodik 1épésben
egy bdvitett, kb. 120 felhaszndloés korben. Bevezetés alatt a rendszert oktattuk az
adminisztratorok, az iktatok és felhaszndlok korében, kiegészitve ezt megfeleléen
felhasznal6i kézikonyvekkel. A rendszert karbantartjuk és frissitjiik, karbantartdsi és
update szerz6dés keretében.

Duna-Drava Cement Kft.

Az iktatdsi, nyilvantartdsi és szerzddési kezelés folyamatok tdmogatdsara vezettiik be az
ARCHI-TEKA® Iktat6 és Dokumentumkezelé Rendszert.

Kdébanyai Vagyonkezel6 Rt.

ARCHI-TEKA® Tktaté és Dokumentumkezeld Rendszer és SAPERION Archivélé
Rendszer bevezetése, oktatdsa, karbantartdsa, a két rendszer teljes kommunikacigjaval.

OTP Pénztarszolgaltaté Kft.

Az OTP Magannyugdijpénztar belépési nyilatkozatainak digitalizdldsa a SAPERION
Archivalé Rendszerbe (2.000.000 darab A/4-es lap). SAPERION Archivdlé Rendszer
bevezetése, oktatasa, karbantartasa.

Kiihne & Nagel Kft.
SAPERION Archival6é Rendszer bevezetése, oktatasa, karbantartasa.
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ARCHI-TEKA® Iktat6 és Dokumentumkezelé Rendszer -

Budapesti Kereskedelmi és Iparkamara (BKIK)

ARCHI-TEKA® Iktaté6 és Dokumentumkezeld6 Rendszer bevezetése, oktatasa,
karbantartasa.

GYOGYINFOK - Egészségiigyi, Szocidlis és Csaladiigyi Minisztérium Gyégyité Ellatas
Informaéaciés Kozpontja

Iratkezelési 4tvildgitdsa, Iratkezelési szabdlyzat készitése, ARCHI-TEKA® Iktaté és
Dokumentumkezeld Rendszer bevezetése.

KESZ Kft.

Iratok rendezése, ARCHI-TEKA® TIrattari Nyilvantarté Program bevezetése, oktatésa,
karbantartasa

Magyar Turizmus Rt.

Helyzetfelmérés, ARCHI-TEKA® Iktaté és Dokumentumkezeld Rendszer bevezetése,
oktatasa, karbantartasa.

Orszagos Meteorolégiai Szolgalat

A teljes korli helyzetfelmérést kovetden elkészitettiik a Megvaldsithatosdgi tanulmanyt.
Elkészitettik a cég Iratkezelési szabdlyzatit és a mellékletét képezd Irattari tervet,
bevezettiik az ARCHI-TEKA® Iktaté és Dokumentumkezelé Rendszert, melyet kb. 20
felhasznalo alkalmaz és azt folyamatosan karbantartjuk.

Pécsi Eromii Rt. (PANNONPOWER Rt.)

Megvalésithatésdgi tanulmany készitése, ARCHI-TEKA® Iktaté és Dokumentumkezeld
Rendszer, SAPERION Archivalé Rendszer teljes kori bevezetése, oktatdsa, karbantartasa,
a két rendszer kommunikacidjaval, bérarchivalas.

ROTARY Furiasi Rt.

ARCHI-TEKA® Iktaté és Dokumentumkezelé Rendszer bevezetése archivalé modullal,
oktatdsa, folyamatos frissitése karbantartasa.

System Consulting Kft.

Iratkezelés 4tvildgitasa, ARCHI-TEKA® Iktaté és Dokumentumkezelé Rendszer
bevezetése, oktatasa, karbantartasa.

VER-BAU Kft.

ARCHI-TEKA® Iktaté és Dokumentumkezeld6 Rendszer bevezetése, oktatasa,
karbantartasa.
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